Traitement d’une facture dématérialisée
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1- E-SERFAIT
1.1- La vérification comptable
1.1.1- Le numéro d’engagement
@ Je me connecte a Alfresco / E-Serfait via : mon mail de notification, ou via la liste des applications

dans E-media. Ensuite, je me place dans I'onglet « Tableau de pilotage » pour faire apparaitre la liste

des factures en cours.
@ Je fais attention a ne pas filtrer sur « Mes taches » mais bien sur « Toutes les taches actives ».

@ Pour affiner ma recherche, je peux également filtrer :
- Par statut, en affichant par exemple que les factures ayant le statut « a vérifier »,
- Par code tiers, en sélectionnant le code tiers que je recherche,
- Par nom de tiers, en sélectionnant le libellé du tiers que je recherche (Ex : « SNEF »),
- Par assignation (« assigné a ») si je souhaite afficher toutes les factures assignées a une
personne en particulier, un attesteur par exemple.

- Par Direction, en affichant les factures d’une direction en particulier.

@ Pour traiter une facture, je clique sur le « stylo ».

& D@ hipssigedvamars/ged/page/site/senice-feit/pilatage € || Q Rechercher B8 ¥ & =
Accueil  Entrept VDM Sites v Mes fichiers  Taches » Comptable E-SE... ¥
Se r’ViCe fa lt Privé Tableau de bord du site  Tableau de pilotage  Espace documentaire  Wiki  Membres du site
¥ Filtres du tableau de pilotage @
Processus: | Service fait v | | Taches: | Toutes lestaches actives @
Statut: || xA vérifier Code tiers: || xToutes lesvaleurs Nom tiers : || xToutes les valeurs Direction : | Toutes les valeurs v | | Assignéa: | Toutes les valeurs v
— ]
[E] Exporter le tableau @ @ @ @ @ 1-7sur7 << < 1 > >

Identification facture Montant TTC  Date de réception delafacture  Statut  Direction Code tiers  Nom tiers Assigné & Actions

_.



@ Je vérifie que le numéro d’engagement correspond bien au numéro d’engagement de la facture.
Si le numéro d’engagement n’est pas renseigné, il faut le saisir a la main.
ATTENTION le numéro d’engagement doit impérativement s’écrire de la maniére suivante :
- Sic’est un numéro a 4 chiffres : 2018 - 00 — 0001234
- Sic’estun numéro a 5 chiffres : 2018 - 00 — 0012345

- Sic’est un numéro a 6 chiffres : 2018 — 00 — 0123456
T

Le millésime  Code budget* N° engagement

*Liste des codes budgets de la Ville

@ Je fais les vérifications habituelles : le montant TTC, les révisions de prix ...

Service fait pme Tableau de bord dusite  Tableau de pllotage  Espace documentaire Wik Membres du site

Modifier la tache: Vérification Sattribuer |

i) Cette tache n'est pas assignée.

+) Masquer la prévisualisation

Prévisualisation du document
* Champs requis

@) Suivant  1/3 = &  150% ~ A Informations comptables  Facture = Piéces complémentaires  Informations

v Engagement

; L Numéro d'engagement *: Objet:
val sée: 2018-00-0285160 2 E MAISON DIAMANTEE TX DE CHAUFFAGE

SMTL.
I 2018-00-0285160 [3

Avene du Romartin
13730 Saint Victoret Saint Victore Date d'effet:
BO442796588 (D0442792276 :

SAS s Cepitel e 151000€
ReAnx 6 2

TAIRE FR 71378 217 699

fa— LYONMATSE DE BANQUE - CIC .
FRT6/ 1009 / 6185 / 6500/ 0248 / 70 { 174 ¥ Marché
Hors Marché Renouvelable
Travaux réalisé ; Du 15/10/2018 au 20/11/2018 Numéro du marché: s
Date de validation:
N° Devis : CONG719 val mérisée: 6404 TX REPARATION ENTRETIEN RENOVATION ET PETITES CREAT
Chantier n®; oociets
Affaire suivie par : M.NOTEBAERT Gérard 2015-06404-01

1.1.2- Ajouter des pieces complémentaires

@ Je me place dans I'onglet « Pieces complémentaires ».

@ Je clique sur le bouton « Ajouter des documents ».

VIOUNIET Id Ldene, Vernieduor!

i) Cette tache nest pas assignée.

Masquer la prévisualisation

Prévisualisation du document
* Champs requis

P suvant 1/3 = & 150%- Q Informations comptables  Facture  Piéces complémentaires | Informations.
Piéces complémentaires: *
L Nom Titre Nature du document *
a. FACT_Facture_001.pdf Facture (FACT) A3
1 SM.TL Les champs du tableau suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.
Ll S Les Iignes affichées en rouge indiquent qu'un ou plusieurs champs obligatoires n'ont pas écé renseignés.
Pour éditer fe titre ou fa nature d'une piéce . veuillez cliquer directement sur fa te, si cela est possibe.

Avenue du Romartin

13730 Saint Victorat Saint Victore
044279 6588 (110442792276

5AS au Ceptal ds 1510006

REATXD0B635 - Sirat 378 217 699 0GOS - APF 451 A
TVA TNTRACOMMUNAUTATRE PR 71 378 217 699

Emal - infe@entlbticon

[ LYONNATSE DE BANQUE = CIC

Ajouter des documents ] [ Sélectionner des documents en GED ] { Documents suggérés

@ Je clique sur « Sélectionner les fichiers a ajouter » et je sélectionne le fichier que je souhaite

J 0 N d re . |_I FACT_Facture_001.pdf Facture (FACT) 4
| Les champs du tableau suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.
B Les lignes affichées en rouge indiquent qu'un ou plusieurs champs

s s .
directement sur la cellule concernée, si cela est po:

Documents suggérés

Importer des fichiers dans =

Sélectionner les fichiers a ajouter
Annuler ‘

c
15/740 /174 I T Vemanaer ratestanon ||~ Keruser 3 Tacture | |~ suspenare la facture l[ @) Renvoyer pour réassignatio

L e 1

m


https://ged.e-mrs.fr/ged/page/site/e-serfait/wiki-page?title=Liste_des_budgets_de_la_Ville_de_Marseille

@ Une fois sélectionné, je dois choisir la nature du document. Pour cela, je clique au niveau de
« Nature du document™ » du fichier.

Prévisualisation du document *C
hamps requis

P suvant 1/3 = & 150%+ Q Informations comptables  Facture  Piéces complémentaires  Informations

Pidces complémentaires: *
Nom Titre Nature du document *

Q FACT_Facture_001.pdf Facture (FACT)
' SMATL ||| - (W)=

Les champs du tableau suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.

il

Avenue du Romartin Les lignes affichées en rouge indiquent qu'un ou plusieurs champs oblgatoires n'ont pas été renseignés.
13730 Saint Vietoret Saint Victore Pour éditer le titre ou la nature d'une piéce 2 , veuillez cliquer Ia cellule concernée, si cels st possible.
0442796588 (0442792276

Ajouter des documents | [ Sélectionner des documents en GED ] [ Documents suggérés ]

545 au Cepitel de 151000
RC ATX 908635 - Siret 375 217 699 00016 - APF 451 A
TVA TNTRACOMMUNAUTATRE FR 71 378 217 699
Emall - infe@emtibtp com
- IVONMATSE B RANGUE - £T6

@ Je choisis une nature de document parmi la liste de valeurs proposée et je clique sur
« Enregistrer ».

) Suivant 1/3 = + 150% v Q& Informations comptables ~ Facture  Piéces complémentaires  Informations

Piéces complémentaires: *
L Nom Titre Nature du document *
Q- FACT_Facture_001.pdf Facture (FACT) M3
I SM.T.L, facture_test.odp | Nature du document : LR
- Les champs du tableau suivis d'une astérisque (*) sof |bon de |
Avenue du Romartin Les lignes affichées en rouge indiquent qu'un ou plu| _
13730 Saiint Victoret Saint Victore Pour éditer le titre ou la nature d'une piéce complén| IR MGG /a est possible.
B 0442796588 (00442792276 |
P [ Wousedes doument | [ stectonaecdes] )] - [
RC AL 908635 - St 178 217 699 00016 AF 451 A L
TVA TNTRACOMMUNAUTAIRE FR 71 378 217 699 ~
il nfoamitp com
o LYONNAISE DE BANQUE - CIC
FR76./1009/ 6185 8500 / 0245/ 7440 / 174
A nNamsndarbastactatinn | | @ Datiwartatarniva. 1| @) Cienandes tafarnwa || (@) Danrssar aniie chacctanstinn

@ Une fois la nature du document renseignée, la piece complémentaire n’est plus surlignée en
rouge et est bien enregistrée.

©) Masquer la prévisualisation
Prévisualisation du document
* Champs requis

P suvant 1/3 = & 150%v Q Informations comptables ~ Facture  Piéces complémentaires  Informations

‘ Piéces complémentaires: *
| Nom Titre Nature du document *

m

Q FACT_Facture_001.pdf Facture (FACT)

e SMT.L 8L_Bon de livraison_001.0dp Bon de livraison (8L)
Les champs du tableau suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.

Avenue du Romartin Les lignes affichées en rouge indiquent qu'un ou plusieurs champs obligatoires n'ont pas été renseignés.

13730 Saint Victoret Saint Victore Pour éditer le titre ou la nature d'une éf >, veuillez cliquer sur la cellule concernée, si cela est possible.

0442796588 (L0442792276

A5 au Cpitl de 151000€ 1 Ajouter des documents ] [ Sélectionner des documents en GED ] I Documents suggérés
RCALX 908635 - et 378 217 699 0001 - APF 451 A
TVA TNTRACOMMUNAUTATRE PR 71378 217 699
nail  infoBemiibtp com
Sonqn LYONNAISE DE BANQUE - CIC
FR76 / 1009 / 6185 / 6500 / 0245 / 7440 / 174

1.1.3- Choisir un attesteur

@ Je me place dans I'onglet « Facture ».

@ Je peux noter le numéro de la facture qui me permettra de la retrouver dans Pégase.

Leue w@acne nest pas assignee.

+) Masquer la prévisualisation

Prévisualisation du document
* Champs requis

@ suvant 1/3 = & 150%v Q Informations comptables  Facture  Piéces complémentaires  Informations

| ¥ Facture @

Numéro de facture *:

S M.T.L. Valeur numérisée: 61239 Valeur numérisée: 23/11/2018

‘svenced % 61239 23/11/2018
13730 Saint Victoret Saint Victore
0442796588 (00442792276

Date de r ion *: Source:

il

Date d'émission de la facture *:

545 a0 e e 11 000€
RC ATX 908635 - Siret 370 217 699 00016 - APF 451 A Valeur numé 3/11/2018 Aucune valeur numérisée
TVATNTRACOMMUAAUTATRE 1 71 378 217 699

Ik iivlibp o 2mr08 | i Dépdt depuis Chorus [+
Borque. LYONNAISE DE BANQUE - CIC

FRT6 /1009 / 6185 / 6500 / 0245/ 7440 / 174

Montant HT *: Devise:

i




@ Je clique sur le bouton « Sélectionner ».

Cnanuer n:
Affaire suivie par : M.NOTEBAERT Gérard

N° Contrat - Marché : 2015/6404

Suivant Bon de Commande N°: 281461 du 15/10/2018

Corps d'état Magonnerie, gros ceuvre, démolition MACA
N° d'engagement de CP : 2018/285160

Code Service : 50602

Code Tiers : 18012

Technicien : M.INDABURU

Liey des travaux : MAISON DIAMANTEE

Libellé des travau :

INTERVENTION POUR CARROTAGE ET CREATION D'UNE TRAPPE

CLIMATISATION CHAUFFAGE

- s Montant TTC *;

Attesteur *:

@ Je saisis le nom (ou les 3 premieres lettres) de 'attesteur et je clique sur « Recherche ».

¥ Service Fait

¥ Suspension

@ Je clique sur le « + » pour sélectionner I’attesteur. |l apparait désormais a droite. Je peux valider

en cliquant sur « OK ».

quer la prévisualisation
Prévisualisation du document

©) précédent @ Suivant 1/3 = + 150% »

i SMTL. 4

\venue du
13730 Saint Victoret
B 04 42 79 6588 (1) 0442792276

GAS ou Cepitel de 151 000€

i€ ALX 908635 - Siret 376 217 633 000IS - APF 451 A
VA TNTRACOMMUNAUTATRE FR 71 378 217 699
mail - infe@smtibtp.com

o s L DE BANQUE - CIC
FRT6 /1009 / 6185 / 6500 / 0245 / 7440 / 174

Travaux réalisé : Du 15/10/2018 au 20/11/2018

Sélectionner...

== L,

Attesteur D'E-SERFAIT (attesteur)

Pas d'élément sélectionné

Jate de validation:

4° Devis : G4ONG719

“hantier n®:

\ffaire suivie par : M.NOTEBAERT Gérard

1° Contrat - Marché : 2015/6404

iuivant Bon de Commande N°: 281461 du 15/10/2018

‘orps d'état : Maconnerie. aros ceuvre. démolition MACA

@ Une fois I'attesteur sélectionné, je n’oublie pas de cliquer sur le bouton « Demander

|’attestation ».

Liew des travaux : MATSON DIAMANTEE

INTERVENTION POUR CARROTAGE ET CREATION D'UNE TRAPPE

Libelté des travaux :

CLIMATISATION CHAUFFAGE

»

O 3 Demander lattestation | [ @ Refuserla facture | [ @ suspendre a facture ] [ @ Renvoyer pour réassignation

Attesteur *:
£ Attesteur D'E-SERFAIT (attesteur)

Sélectionner

¥ Suspension

Statut de la facture:
Avérifier

Motif de la suspension:

Raison de la suspension:

* Champs requis

le la facture *:
£23/11/2018

mérisée

el

Feuro

2 Rel

voyer pour réaffectation




1.1.4- Ajouter un commentaire

@ Je me place dans I'onglet « Informations ».
@ J'écris mon commentaire.

Le commentaire s’enregistrera a la prochaine action (ex : « Attester », « Demander
I'attestation »).

T ——

Prévisualisation du document
* Champs requis
[im} Précédent (@ Suvant 1/3 = 4 150%+ Q Facture  Pid
- Collectivité
|3 Acronyme de la collectivité: MARS Acronyme de la direction: DGAVE-DTBN
F Nom de la collectivité: Ville de Marseille Nom de la direction: DIRECTION TERRITORIALE DES
a‘ BATIMENTS NORD
]*i‘ S . M . T . L . Groupe comptable: MARS_DGAVE-DTBN_CO

Avenue du Romartin "

13730 Salnt Victoret Saint Vitore Informations

W O442796588 (00442792276

Commentaires: Aucune discussion n'est actuellement en cours.
SAS au Cepital de 151000€
RC ALX 908635 - Sicet 378 217 699 00016 - APF 451 A
TVA INTRACOMMUNAUTATRE FR 71378 217 699
Email - info@amtibtp.com
Panave. LYONNAISE DE BANQUE - CIC
FRT6 /1009 / 6185 / 6500 / 0245 / 7440 / 174

FACTURE |
Travaux réalisé : Du 15/10/2018 au 20/11/2018
Date de validation:
N° Devis : 640NG719
Chantier n®;
Affaire suivie par : M.NOTEBAERT Gérard
N° Contrat - Marché : 2015/6404
Suivant Bon de Commande N°: 281461 du 15/10/2018 ® o
Corps d'état : Magonnerie, gros ceuvre, démolition MACA S 4
Ne § < Commentaire: 2
Code Service : 50602 - 279
Code Tiers : 18012 FT 376 2
Technicien : M.INDABURU RCS AIX 90 B3 63{
Lieu des travaux MAISON DIAMANTEE
INTERVENTION POUR CARROTAGE ET CREATION D'UNE TRAPPE
1.1.5- Refuser une facture
@ Je clique sur « Refuser une facture ».
N
@ Dans le « Tableau de pilotage », la facture passe au statut « A refuser ».
@ Pour refuser la facture, je clique sur le « stylo ».
Averitier ,VJ‘
Motif de la suspension:
Raison de la suspension:
[[® pemander rattestation | [ @ refuser la facture | [ @ suspendrela facture | [ @ Renvoyer pour réassignation
3) Renvoyer pour réaffectation @
Processus: | Service fait | | Taches: | Toutes les taches actives  ~
Statut: | | xA refuser Code tiers: || xToutes les valeurs Nom tiers : | | =Toutes les valeurs Direction : | Toutes les valeurs v | | Assignéa: | Toutes les valeurs -
Identification facture Montant TTC  Date de réception de |a facture Statut Direction Code tiers  Nom tiers Assigné a Actions

55 N T -,

1-1sur1 << < 1 > >



@ Je choisis un motif de refus.
@ Je dois décrire le motif du refus dans « Commentaire* ».

@ Pour finir, je clique sur le bouton « Valider le refus ».

. .
Corps d'état 03 N* Engagement Aprés validation du refus, le dassier contenant ia facture et son courrier de refus se trouvera dans le dossier “Factures
N® Tiers 000895 Technicien refusées” de la DGAVE-DTBN.

N° Marché 2014-32994 N® de commande B
Direction Teritoriale DTNL Dale de début des travi Motifderefin:
Service 50604 Date de fin des travaux Erreur(s) de montant(s) E
- — - ire: * 2
[Référence [Désignation e [Onit _ G H
ol o . ' B @
Piéces complémentaires: *
Nom Titre Nature du document *
FACT_30495_T4760_M2016-80325- <]
30495 _T4760.! 4
01,061 pef 01318070628 Facture (FACT) i3
AEI_TA760_M2016-80325-01_001.p Attestation d'exclusivité i
(informatique) (AEI) -
BDEC_T4760_M2016-80325-01_001 Bordereau déclaratif i5R
PDF (BDEC) -
BPU_T4760_M2016-80325-01_001. Bordereau de prix unitaire 1R
(BPU) -
PJCPP_TA760_M2016-80325-01_001 Piéce jointe provenant de ]
PDF Scanned Documnent PP (PICPP) L
::’X_T4760_M20168032570L00|,D Revision des prix (RPX) AR
Les champs du tableau suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.
Les lignes affichées en rouge p champs e été renseignés.
Pour éditer le titre ou la nature d'une pié 2 veuillez cliquer surla ée, i cela est possible.
[ Ajouter des documents ] [ Sélectionner des documents en GED ] [ Documents suggérés

@ valider le refus @

/"\ ATTENTION refuser la facture dans e-Serfait ne rejette pas la facture comptablement. Pour

refuser une facture comptablement, il faut la rejeter dans PEGASE (Cf. 2.2.2).

1.1.6- Suspendre une facture

Je peux suspendre une facture lorsque le service dont fait I'objet la facture n’a pas encore été réalisé.

Averitier |

Motif de la suspension:

Raison de la suspension:

[[® pemander rattestation | [ @ Refuserla facture |[ @ suspendre lafacture | [ @ Renvoyer pour réassignation

® Renvoyer pour réaffectation

Le bouton « Suspendre une facture » change le statut de la facture a « En attente ».

[E] Exporter le tableau 1-25Ur2 <€ ¢ 1 > >

Montant TTC  Date de réception de la facture Statut Direction Codetiers  Nomtiers  Assignéa Actions.

Identification facture

1-250r2 <€ < 1 > »»

/"\ ATTENTION suspendre une facture dans e-Serfait ne suspend pas les délais de paiement. Pour

suspendre le délai de paiement d’une facture, il faut le faire sur Pégase. (Cf. 2.2.3)



1.1.7- Renvoyer pour réaffectation

|
Averitier d|

Motif de la suspension:

Raison de la suspension:

[[® pemander rattestation | [ @ Refuserla facture |[ @ suspendre lafacture | [ @ Renvoyer pour réassignation

® Renvoyer pour réaffectation

Le bouton « Renvoyer pour réaffectation » me permet de renvoyer une facture a la Direction de la
Comptabilité (ou SCBC) lorsque celle-ci ne n’est pas adressée a mon service/mairie. Ce sont les

équipes de la Direction de la Comptabilité qui réaffecteront la facture au bon service.

/"\ ATTENTION ne pas confondre « Renvoyer pour réassignation » et « Renvoyer pour
réaffectation ». Le bouton « Renvoyer pour réassignation » permet de « réassigner » une facture a

son propre service. Dans le contexte de la Ville de Marseille, ce bouton est inutile.

1.1.8- S’attribuer une facture

e tait Prve Tableau de bord dusite  Tableau de pilotage  Espace dc
ier la tache: Vérification
tiche n'est pas assignée.
*la prévisualisation

Prévisualisation du document N
Précédent () Suivant  1/3 = & 150%+ Q Informations comptables ~ Facture  Piéces complémentaires  Informations

Le bouton « S’attribuer » permet de s’assigner une facture. Ainsi, jempéche tout autre utilisateur de
pouvoir interagir sur la facture.

1.2- L’attestation et la date de service fait
1.2.1- Attester une facture
@ Je me place dans I'onglet « Tableau de pilotage » pour faire apparaitre la liste de facture en
cours.
@ Etant Attesteur, la facture m’a été assignée, personnellement, je peux donc filtrer sur « Mes
taches ».
@ Je peux également choisir les factures ayant le statut « A attester ».

@ Pour attester une facture, je clique sur le « stylo ».

Service fait pave Tableau de bord dusite  Tableau de pilotage  Espace documentaire Wik Membres du site
¥ Filtres du tableau de pilotage
O\
processus: [ semeatar ) | raches: [ estaches -
—~
Statut: || <A attester @ Code tiers: || xToutes les valeurs Nom tiers : || xToutes les valeurs | Direction: | Toutes les valeurs v | | Assignéa: -
[E] Exporter le tableau 1-350r3 << < 1 > >

Identification facture Montant TTC  Date de réception de la facture Direction Code tiers  Nom tiers




@ Je me place dans I'onglet « Facture ».

@ Je dois renseigner la date de service fait.

Modifier la tache: Attestation

© Masquer la prévisualisation

Prévisualisation du document
* Champs requis

| 3 Suvant 1/3 = & 150%v Q Informations comptables  Facture  Piéces complémentaires  Informations
“ ¥ Facture @
= Numéro de facture: Date d'émission de la facture:

61239 23/11/2018

f S.M.TL.

Avenue du Romartin
13730 Saint Victoret Saint Victore 231172018 cPp
® 0442796588 (00442792276

Date de réception: Source:

A5 au Cepitl de 151 000€
RCAIX 908635 - St 378 217 699 0GOI6 - APF 451 A Montant HT: Devise:
TVA TNTRACOMMUNAUTATRE FR 71 376 217 699 m 2
il nfeBsmibtp.com = o0
semqe LYONNATSE D BANQUE - CIC
FR76 /1009 / 6185 / 6500 / 0245 / 740 / 174 Montant TTC:
— 1069.1 2
EACTURE |
Travaux réalisé : Du 15/10/2018 au 20/11/2018
Date de validation: 5
N° Devis : G40NG719 ¥ Service Fait
Chantier n°; Sociét
Affaire suivie par : M.NOTEBAERT Gérard - Comptable principal: Date de vérification comptable:
N° Contrat - Marché : 2015/6404 ! ° g R s
Suivant Bon de Commande N°: 281461 du 15/10/2018 e = Comptable E-SERFAIT (comptable) 18/12/2018 | 14:01
Corps d'état : Magonnerie, gros ceuvre, démolition MACA >
Ne deCP: A3 e
CodaSatioas 50607 Tel. 04 4 Attesteur: Date de service fait *:
Code Tiers : 18012 2 Attesteur D'E-SERFAIT (attesteur) =
Technicien : M.INDABURU { _®
ddey des travaux ¢ MATZSON Prochain Visa:

@ Je clique sur le bouton « Attester ». Ou alors je peux envoyer cette facture a viser a un collegue

ou a un supérieur (pour en savoir plus rendez-vous dans le paragraphe suivant).

Statut de la facture:
A attester

Motif de Ia suspension:

Raison de la suspension:

3 Demander unvisa H ) Renvoyer pour vérification ] ) Attester [ @ suspendre la facture

@

1.2.2- Demander un visa

@ Je me place dans I'onglet « Facture ».

@ Je clique sur « Sélectionner ».

Chantier ne: Soc
Affacasuivie par . MNOTEBALKT Gérard - Comptable principal: Date de vérification comptable:
:.lf:::':-:n i.::""'“m! Ne: ﬂl::g;”:“ 15/10/2018 e 2 Comptable E-SERFAIT (comptable) 18/12/2018 | 14:01
Corps d'état : Maconnerie, gros ceuvre, démolition MAGA et
N® d'engagement de CP : 2018/285160 L1317
Gode Servios 50607 Tel. 04 42 Attesteur: Date de service fait *:
Code Tiers : 18012 2 Attesteur D'E-SERFAIT (attesteur)
Technicien : M.INDABURL 01 63
Lew des travaux | MATSON DIAMANTEE
X INTERVENTION POUR CARROTAGE ET CREATION D'UNE TRAPFE
ARk s izt CLIMATISATION CHAUFFAGE .

« (0 v

¥ Suspension

Statut de la facture:
A attester

Motif de la suspension:

i




@ Je saisis le nom (ou les 3 premieres lettres du nom) du viseur et je clique sur « Recherche ».

@ Je clique sur le « + » pour sélectionner le viseur. Il apparait désormais a droite. Je peux valider en
cliquant sur « OK ».

S.M.T.

cEF

00442792276

£ 378 217699 0G016 - APF 451 A
AUTAIRE FR 71378 217 699
-

L,

YONNATSE BE BANQUE - CIC
R76 /1009 / 6188 / 6300/ 0245 / TH0 / 174

we

Du 15/10/2018 au 20/11/2018

GAONG719

161239 | (23mee8 |
PMMIARAA

il

-
Lo
3

. i ., Pas d'élément sélectionné
o Viseur E-SERFAIT (viseur) ®

ntdecCP:

MAISON DIAMANTEE

@ Pour finir, je n’oublie pas de cliquer sur « Demander un visa ».

Statut de la facture:
Aattester j

Motif de la suspension:

Raison de la suspension:

Sélectionner... Ed

on comptable:

M (2480
it *:

[ (3 Demander un visa H () Renvoyer pour vérification H @ Attester H @) suspendre la facture

®

La facture va étre alors destinée au viseur, et vous ne pourrez plus la modifier jusqu'a ce que celui-ci

|'ait visée.

1.3 - Laliquidation
1.3.1- Liquider une facture

@ Je me place dans I'onglet « Tableau de pilotage » pour faire apparaitre la liste des factures en

cours.

@ Je fais attention a ne pas filtrer sur « Mes taches » mais bien sur « Toutes les taches actives ».

@ Je peux également choisir les factures ayant le statut « A liquider ».

@ Pour liquider une facture, je clique sur le « stylo ».

Service fait e

¥ Filtres du tableau de pilotage
Processus: | Service fait

statut: | (A liquider
[E] Exporter le tableau

Identification facture

- | | Taches:

Code tiers :

Tableau de bord du site  Tableau de pilotage  Espace documentaire  Wiki  Membres dussite

Toutes les tiches actives ¥ @

*Toutes les valeurs Nom tiers: | | xToutes les valeurs | Direction : | Toutes les valeurs v | | Assignéa:

Mﬂnran! TTC  Date de réception de la facture Statut Direction Code tiers Nam tiers.

®

Toutes les valeurs

Assigné 3

1-350r3 << < 1 > >

Actions

1-35ur3 << <« 1 > >
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@ Je me place dans I'onglet « Facture ».
@ Je peux vérifier la date de service fait qui a été renseignée par I'attesteur.

@ Je clique sur « Liquider ».

FIEVISUITSEUOTT UU UUCUTITENTT .
* Champs requis

@) Suivant  1/3 = 4  150%~ v Informations comptables ~ Facture  Informations

¥ Facture @
Numéro de facture: Date d'émission de la facture:

i.- S.MT.L. 61239 231172018

. snip— Date de réception: source:
13730 Saint Victoret Saint Victore a0 cop
0442756588 100442792276
545 au Ggitl de 151 000€
RCATX POBETS - Scut 78217 639 00016 - AFF 451 A Montant HT: Devise:
TVA INTRACOMMUNAUTATRE FR 71378217 659 o 2 curo
Email : infe@smtibtp.com - . euro
Banque. LYONNAISE DE BANQUE - CIC
FRT6./1008 /6185 / 4500,/ 0245, 7440 £ 174 Montant TTC:
— 1069.1 ®
FACTURE |
Travaux réalisé : Du 15/10/2018 au 20/11/2018
Date de validation: .
N° Devis ; 640NG719 ¥ Service Fait
Chantier né:
Affaire suivie par : . M.NOTEBAERT Gérard - Comptable principal: Date de vérification comptable:
N Contrat - Marché : 2015/6404 ® 2122018 |[12:0
Suivant Bon de Commande N°: 281464 du 15/10/2018 = Comptable E-SERFAIT (comptable) 18/12/2018 ||14:01
Corps d'état : Maconnerie, gros eeuvre, démoltion MACA
N° d'engagement de CP : 2018285160 o
CodaBarsions e Date de service fait: Attesteur:
Code Tiers : 18012 9/12/2018 2 Attesteur D'E-SERFAIT (attesteur)
Technicien : M.INDABURL
Liew des travaux ¢ MALSON DEAMANYEE Date d'attestation: Prochain Visa:
R . INTERVENTION POUR CARROTAGE ET CREATION D'UNE TRAPPE romarao1s o3z
el CLIMATISATION CHAUFFAGE - [ = Sélectionner
‘ i 3
I o de mandat
61239
I @ Lquider ‘ I 3 Refuser la facture ‘ I @ Déclarer une erreur l |_® pemander un visa

@

1.3.2- Déclarer une erreur

Numéro du bon de commande Objet:
2018-00-0274778 15-MAT GRANIERE-REMISE EN ETAT FX PLAFOND SUITE INFIL
3 Uquider | [ @ Refuser a facture | [ @ Déclarer une erreur | @ Demander un visa

Le bouton « Déclarer une erreur » permet de changer le numéro d’engagement lorsque la facture est
au statut « A liquider ». S'il est actionné, le statut de la facture passe a « Changement Engagement »
et c’est la Direction de la Comptabilité qui a la main pour saisir un nouveau numéro d’engagement.
Si je le connais, il peut donc s’avérer utile de noter le n° engagement en commentaire avant de

cliquer sur « Déclarer une erreur ».

1.3.3- Le bordereau dans e-Serfait

Le bordereau de service fait se génére automatiquement lorsque le comptable clique sur le bouton
« Liquider » dans e-Serfait.
Le bordereau est un document PDF qu’il faut obligatoirement joindre a la facture dans Pégase (Cf. la

partie 2.1).
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Si je désire visualiser le bordereau dans e-Serfait, je peux procéder de la maniére suivante :

@ Je saisis le numéro de la facture (numéro Pégase) afin de retrouver le bordereau associé.

@ Je vois s’afficher les documents associés a ma facture. Je choisis le Bordereau (« Bordereau-

FACT... »).

Entrepdt VDM Sites -~ Mes fichiers  Taches ~ Oliver PERRET ~
- Documents
Serfait o Tableau de bord du site
Borderesu-FACT_53928_T30397_£2018-00-0280996_001.pdf | @
du tableau de pilotage T% FACT_53928_T30397_£2018-00-0280996_001.pdf
ssus: | Service fait v | | Taches: | Toutes les tiches actives  ~ oo hanve oilbet felopbipntrin 2
DEMAT_Sumi_Alertes
*Toutes les valeurs Code tiers : | x Toutes les valeurs Nom tiers:  xToutes les valeurs Direction: | Toutes les 5
SUIVI ESERFAIT 09-11-2018 13h.ods
e tableau
10n facture Montant TTC  Date de réception de la facture  Statut Direction Code tiers  Nom Uiers Assigné & Actions.

Le bordereau détaille tous les éléments de la facture ainsi que I’historique des actions réalisées.

[ FACT_53928_T30397_E2015-D0-0Z80996_D01.pdl =

Documents > fi DGAVE-DR > [ Hors-Marchés > (i 2018-00-0280996 - Aucune date > [ 30397 - COMIN > i Suii Financier > [ Factures liquidées > m 53928

Bordereau-FACT_53928_T30397_E2018-00-0280996_001.pdf [

Modifié par System e Jeu 15 Nov 2018 14:44:21 Favon Aimer 0 Partager & Télécharger

C =) Suivant |1 2 = % 125% Maximiser & Télécharger ¥ a ¥ Actions sur le document

» Voir dans le navigateur
.
& Démarrer un workflow

Bordereau de service fait

[& Créer un raccourci vers...

Détails ¥ Tags
Numéro d'engagement - 2015-00-0280956 Objet - FOPAVILLON ET BAUDRIER .
Date d'effet CUIR NOIR(SCE MUNICIPAUX) GEMO =nl)
on2
¥ Partager

‘Hors Marché - Ow Renouvelable Non

Copier ce lien pour partager la e actuelle
Numéro du marché : HORS MARCHE Libellé s POLY partagera pag
Date de notification Date de fin e-mrs.fr site/e-serfait/document-detailsnodeRef:
Montant minimum Montant maximum
Type de procédure
Code tiers - 30357 —
Nom : COM IN Libellé St Responsabilne Liminee Proprietes
Statut juridique | MORAL Adresse - 31 33 BOULEVARD ROUGIER--- Nom: Bordereau-FACT_53928_T30397_E2018-00-0280996_001.pdf
Siret | 42081722300027 13004-MARSEILLE

Type MIME: Adobe PDF Taille: 6 Ko
Numéro du bon de commande - 2013-00-0277396  Objet - FOPAVILLON ET BAUDRIER D
IR NATRISME LTNICTD ATV SELIN 1713 _ - -
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2- PEGASE

2.1- L'enregistrement et le rattachement de piéces jointes
@ Je renseigne mon numéro de facture puis je vérifie I'enregistrement des informations en
provenance de e-Serfait, a savoir la zone « Visa / Suivi du service fait ».
@ Je peux toujours modifier la date de service fait si elle est erronée. Dans ce cas, je m’assure
d’ajouter une piéce justificative en piéce jointe. La date de service fait inscrite sur e-Serfait sera de
toute facon archivée dans le bordereau.

@ Je rattache une piéce jointe en cliquant sur le bouton[{].

INTERROGATION DE L'ENTETE DE FACTURE N° : 2018 J 45243 (DEPENSE)

‘ I Retour h J Dupliquer | (i) Contrdle | 9] Liguidée |u Liquidée[P]|

Identification de la facture
Exercice| 2018 | Muméro 45243 i’}% Situation de la facture | Liguidée jl_ Anomalie & vérifier
Service destinataire | 00 50602 |:z:| DGAVE-DTEN
Mouvermnents référents

Engagement d'AF E
Exercice/Engay. de CP 2018 278523 1 E 15-MAT GRANIERE-REMISE EM ETAT FX PLAFOMD SUITE INF
Exercice/Service réaligé E
Exercice/Bon de commande E
Exercice/Mt réception E
Annéeffuméro du marché | 2015 | 3994 Ty N° du décompte =

Dates
Date de la facture | 01/10/2018 | Réception M.O. Réception Coll. 09/10/2018 | Limite de paierment | 08/11/2015
Date de saisie 0971072018 | Date de contrdle | 1071072018 | Date de liguidation | 1071052018 | Délai de suspension

“isa £ Suivi du service fait Rejet f Suspension CPP

Resp. Administratif  |cdhh Rejetée Date
Resp. Technigue flo aotif
Date service fait | 03/10/2018 | Réception par |chh2
Etat de “isa Retourné visé j
Date de dermande Date de Wisa 10/10/2013 Suspendue Diate au
alideur Attesteur E-SERFAIT Motif

Semwice fait mis 4 jour par E-SERFAIT : 20151003

Tiers
Référence  |GPOS10C Origine facture | Charus j
M° de Tiers 1452 2§ [RENOWATION PEIMTURE
Darmiciliation| 2 30077 04821 10088400200 72
Motre code client chez |e tiers Identification CPP | FR | 1 31835761300021
Mantant
Objet de la facture  [15-MAT GRANIERE-REMISE EN ETAT F
Maontant & payer 353.00 Reéglernent urgent
Libellé Al - Facture & payer
(B eaon]
@ Une fenétre d’ajout de piece jointe s’ouvre, je choisis en bas « Ajouter ». <+ Ajouter
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@Je renseigne la catégorie de Piéces Jointes parmi « PJ DE FACTURE » et « P) NON TRANSMISE
TG ».

@ Je clique ensuite sur « Ajouter » :

Détail - Création
Famille de catégorie foem L bt w

Support
Identifisnt Iste rme

Idantifisnt Unique
Hom de la pléce
Deseription

Pidcn scellén

Je peux ajouter des piéces jointes de 2 maniéres différentes :
- Soit en passant par la GED :

@ Si la piece jointe a déja été déposée dans e-Serfait, je choisis « Depuis I'espace d’archivage » et je
recherche grace au numéro de facture :

= MIONTant total 11v

@ Dans la premiere liste déroulante, je choisis « numéro de facture ».
@ Dans la deuxieme liste déroulante, je choisis « Egal ».
@ Dans la zone de texte a coté je rentre le numéro de la facture.

@ Ensuite je clique sur I'icone verte afin de rattacher le document a la facture sur PEGASE.

Recherche en Ged x
- Numero de factL x| | Egal =| [po491 -+
Rechercher@ @ @
Fichier Taille Extension
= FACT_Facture_001 0 pdf
= PIOIFACOTIA0G22600020F01318070537-20180807110024 1] .PDF
@\'ﬂl BPFRI_Bordereau de prix_001 1] .PDF
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- Soit directement depuis mon ordinateur :

@ Je choisis « Depuis mon ordinateur ».

@étadonnées

Depuis mon ordinateur

|
Associer une PJ existante

Ajo

Ensuite je choisis une piece jointe dans mon ordinateur, comme pour ajouter une piéce jointe a un
mail par exemple.

@ (9

=] =+ 2jouter  valider K annuler G Fermer

@ Je clique sur « Valider » pour rajouter la Piéce Jointe.

Si j'ai d'autres piéces jointes, je recommence le processus ou je clique sur fermer.

2.2- Le controle, le rejet et la suspension

2.2.1- Le contréle

Si la facture enregistrée présente des anomalies, alors le bouton « Contréle » est absent.
Pour controler ma facture, je dois lever les anomalies, ainsi :
@ J’accede aux anomalies en cliquant sur le bouton [@]].

@ Je modifie la facture pour corriger les anomalies.

m Ajouter | w Maodifier |K] Retour |t ‘ Dupliquer

2
Identification de mu re

Exercice| 2018 | Numéro 53920 @ EE Situation de la factur Enregistrée [¥] Anomalie a vérifier

Senice destinataire | 00 50502 DGAVE-DTBS

Mouvements référents

Anomalies de la facture 53920 (2018)

& Choix colonnes £= Ordre colonnes = = ' 2
Date 5 Libelle

05/11/2018 15:52:23 SIREN du Tiers dépesant de la facture différent du SIREN de Tiers de I'engagement Le Tiers par défaut de la collectivité a été ut...

05/11/2018 15:52:23 Tiers émetteur de facture différent du tiers de I'engagement.
05/11/2018 15:52:23 Tiers CPP introuvable, Le Tiers par défaut de la collectivité a &té utilisé,
05/11/2018 15:52:23 Aucune ou plusieurs domiciliation(s) trouvée(s)

16



@ Une fois les anomalies corrigées, je décoche « Anomalie a vérifier » pour faire réapparaitre le

bouton « Contrdle ».

!!i Ajouter |w Modifier |:] Retour | E“ Dupliquer |

Identification de la facture

Exercice| 2018 | Numéro 53920

Service destinataire 00 50502

@ E Situation de la factur

DGAVE-DTBS

Mouvements référents

Enregistrée

®

Anomalie a vérifier

| B | o] R | st | [ s ] e | [ i ]

2.2.2- Le rejet

Si la facture est a rejeter, alors le statut « rejetée » est retourné a Chorus Pro. Il ne sera plus possible

de la traiter, le fournisseur devra produire une nouvelle facture conforme.

@ Je clique sur « Modifier » :

@

!!i Ajouter |w Modifier |=] Retour |E“ Dupliquer |

Identification de la facture

Exercice| 2018 | Numéro

Service destinataire 00

53920

50502

Mouvements référents

@ Je change le statut « Rejet de la facture » a « Oui ».

@ Je renseigne les champs suivants :

e Date de rejet,

o Motif de rejet (issu de la table des motifs),

e Commentaire.

3 coverc |
Identification de la facture

Exercice| 2018 | Numéro| 2684 [l Situation de lafacture [Rejetée

Senice destinataire 62503 DGMGR-DF-SCBC

[#]Anomalie a vérifier

Utilisateur traitant [ |=a=‘ [
Muuvemenm référents

EI

Engagement dAP
Exercice/Engag. de CP
Exercice/Service réalisé
Exercice/Bon de command|

Limite de paiement

Date liquidation

ExerciceiMvt réception E
AnnéeMNumérodumarcné [ | | L=l Nedudécompte [ el
Dates

Date facture Date réception M.O. Date réception Délai de suspensio

[ — [FamzzsTs -

Date de senice fait Date saisie Date contrle
Réceptionné par 14/02/2018

Commentaires | ( 3 N

@ E Situation de la factur

DGAVE-DTBS

-
@ Liste des Motifs - Firefox - VdM

=E)

senvice fait
@ Rejetde |a famure oui ate Mnnf =
Cummema\re \

pegase.int.mars/coriolis/afficheurListe jsp? OBJENCODCTX=MOTICALLWIS&pagesuiv=MOTIPALLWIS&isessionid=626335177739

Suspension facture Nnn

Date |:|Mnnf =] \

Commentaire{

Date de fin de suspension]| ] [

Tiers
Origine facture | CPP
[] [EJINEC PROVENCE ET COTE D AZUR
Domiciliatiof 1 [[z] 30004 00828

Référence [8460133602
N* de Tiers 36798

00010381966 76
MNotre code clientchezletiers | |dentification CPP| FR | 1
Montant

Objet de |a facture |Facture 8460133602 \

1954 16|

Montant a payer

LISTE DES MOTIFS (DEPENSE) [EEF 'il
7 [X: ExportExcel | 3 Afficher cumuls I
€ Choix Tpe Code CPP Code mofif Libellé
t
\ ] R 04 RO00000001 Arecycler
@] R 05 RO00000002 Rejetée
O it v
L
42981128400034

Réglement urgent

Libellé [




2.2.3- La suspension

Si la facture doit étre suspendue (ce qui entraine une suspension des délais de paiement), alors le

statut « Suspendue » est retourné a Chorus Pro.

@ Je clique sur « Modifier ».

!!i Ajouter |w Modifier |:] Retour |E‘J Dupliquer |

Identification de la facture
Exercice| 2018 | Numéro 53920 @ E Situation de la factur

Semice destinataire | 00 50502 DGAVE-DTBS

Mouvements référents

@ Je change le statut « Suspension facture » a « Oui ».

@ A la suspension d’une facture, je précise les informations suivantes :
e Date de suspension,
e Motif de suspension (issu de la table des motifs),

e Commentaire.

MODIFICATION DE L'ENTETE DE FACTURE N° : 2018 / 2684 (DEPENSE)

T

Identification de la facture

Exercice| 2018 | Numéro 2684 @ Situation de lafacture | Rejetée [#]Anomalie & vérifier
Senice destinataire DGHGR-DF-SCBC

Utilisateurtraitant |

H | \
Mouvements référents

Engagement dAP EDE

Exercice/Engag. de CP T T EEE _‘#_

ExerciceiServiceréalise [ | | [ellelfal

Exercice/Bon de cummandsu

Exercice/ réception T ==

AnnéeMumérodumarché [ | | Lealked N dudécompte | |l bl \
Dates

Date facture Date réception .0 Date réception Délai de suspensio Limite de paiement

[iz0zz078] | \ -]

Date de semvice fait Date saisie Date contréle Date liquidation

[ ] Reéceptionné par kil 14/02/2018

Commentaires | |

senicefait | |
Rejel de lafacture [ Non[+| Date Motif [ | |
Commentaire] - 1
0 ‘ @ Liste des Motifs - Firefox - VM B =
suspension facturef([ Oui [+ [pate Matif s A || @ | pegase.int.mars/coriolis/afficheurliste jsp?OBIENCODCTX=MOTICALLWIS& pagesuiv=MOTIPALLWIS&sessionid=626335177739
Commentaire: . P
Dals de in de suspension| 7 A N LiSTE DES MoOTIFS (DEPENSE) [EEFE o
Tiers t Xz Export Excel 2 Afficher cumuls
Référence [8460133602 Crigine facture CFE Choix. Fpe. Code CPP Code motif Libellé
N°deTiers [ 36798 | [L§INEO PROVENCE ET COTE D AZUR [ = s 0 2000000001 Suspendue i
Domiciliatiof 1 [z 30004 00828 00010381966 76
Notre code client chez le tier: Identification CPP| FR o b
A
Montant
Objet de |a facture [Facture 8460133602 |

Montant & payer 1954.16 Réglement urgent
|

Libellé [
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2.3- La liquidation et le Visa 1

2.3.1- La liquidation

Aprés le contréle de la facture, la facture est bonne pour étre liquidée. Il faut alors passer aux étapes

habituelles : liquidation (pour mairies de secteur) ou liquidation P (pour tous les autres services).

@ Je traite des factures pour une mairie de secteur, je clique sur le bouton « Liquidation » (pas de
Visa a effectuer) et je liquide ma facture normalement.
@ Je traite des factures pour un service de la ville, je clique sur le bouton « Liquidation (P) » et je

liguide ma facture.

INTERROGATION DE L'ENTETE DE FACTURE N° : 2018/ 153[:?[[1EEENQF'I @ |I—@

h!i Ajouter |kd Medifier | Y Supprimer |= I Retour i J Dupligquer ll |‘ Controle |R{#] Liquidation *[l Liguidaticn (F}

A l'issu de la tache liquidation (P) de ma facture, je reléve le numéro de la proposition de mandat.

2.3.2- Le visa 1 (les mairies de secteur ne sont pas concernées)

Le visa 1 est la finalisation de la liquidation. Il est obligatoire. Il permet d’alerter la Direction de la
Comptabilité que des propositions de mandat sont prétes a étre mandatées.

Alors, comment procéder ?

@ Apreés la « Liquidation (P) », je procéde au visa de la proposition de mandat. Pour cela il faut que
je sélectionne le profil qui m’a été attribué « Service Visa Départ/Compta »

ATTENTION L’attribution de ce profil n’est pas automatique ! Seuls certains comptables I'ont.

Si je souhaite pouvoir viser des propositions de mandat, je me rapproche de la Direction de la

Comptabilité.

@ Je me place ensuite dans I'onglet « Consommation » =» « Visa » =» « Dépense ».

(@) G | pegase.vemmarsportaljclassic home & [ Q rechercher & & 4

2] Les plus viskés w7 E-MEDIA 1, CAS — Central Authen

—% pégnge Groupe ) Dashboard @ Profil[DGAVE-DTEN [ Service Visa Départ/Compta

Accueil | Evénements | Crédits | Consommations v | Dossiers v | Tersw | Outls v | Administration v
Recettes & dasser  Mandat v Tiwe v \hs%v
DépEnse

Recette
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Ensuite, dans la zone « Critére de recherche (Dépense) », je recherche ma ou mes propositions de

mandat :
@ Je sélectionne dans la liste déroulante : « MANDAT ».

@ Je renseigne le numéro de ma proposition de mandat.

Je peux également rechercher des propositions de mandat par numéro de bordereau :

@ Je saisis le numéro de bordereau.

CRITERE DE RECHERCHE (DEPENSE)

N
[30 - maNDAT (1) ~| Anmnee Budget
Chapitre Tiers IL::]
Fonction Code analytique ‘ Liz:f
Nature =] | Code géographique k)
Action i
Division —'—, Numéro bordereau
AP Mission | | |u Numéro facture
SDG u

Service utilisateur

Code actvité

Numéro [ T00605 ]I

E

[Non visé

™ Tous mouvements
™ Sur marchés / gestionnaire
™ Sur opérations / gestionnaire

proposition entre Ia‘:]
s —

Je peux alors lancer la recherche en cliquant sur le bouton [ dl Rechercher |

@ Je clique sur le bouton « Inverser la sélection ».

@ Le statut « A viser » passe de « N » 3 « O ».

—\& pégage Groupe . Dashboard Profil | DGAVE-DTBN |
Accueil | Evénements | Crédits | Consommations w | Dossiers = | Tiers » | Outils = | Administration «
Recetkes & classer Mandat ¥ Tikre ¥ Yisa ¥
2O Metier
-
CRITERE DE RECHERCHE (DEPENSE)
[90 - MANDAT =] Anneée [2018 Budget Numéro [ 1008686 J[a (0]
Chapitre Tiers | [Mon vise -]
Fonction Code analytigue ™ Taus mouvements
Mature E‘ | Code géngraphigue liz I~ Sur marchés / gestionnaire
Action & i
- Muméro bordereau l:l ™ Sur opérations / gestionnaire
A2 i T m— =
Pieei I = uméra facture
SDG =
Service utilisateur l:l proposition entre IE
Coesete [ ‘e B
I Recneroner | [ inwerser tes 3 viser | .
Entétes de visas
X ExportExcel 3, Afficher ciguils
Viser Info Deétail A viger Type conso. Huméro Hbr Montant Libellé Urgent Format Bordereau
B B g o . I 0.2018.1008386 1 MN533 53 FABDICHIZZ-1I 0N 2HE N | 1001827
—— —
o 15 331,53
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@ Je sélectionne « Validé » dans la zone « PAR LOT ».

@ Je valide en utilisant le bouton « Viser par lot ».

_ﬁ@go.

115 331,53

N

4] /
4 PageW sw1 b Bl

PAR LOT ('\/ahde  Rejeté

 Ajourné

"?a Amchag résultats 141 surl

© Annulé

Commentaires |

L viser par it .

i) pegase.vdm.mars{portaljclassicfconsommations & || Q Rechercher
|20 Les plus wisttés 74 E-MEDIA K, CAS — Contral Authen
CRITERE DE RECHERCHE (DEPENSE)
[50- MANDAT =] Annge Budgst Murnéro [ 1008886 Jleze]
Chapitre Tiers | ‘ Nan visé ;l
Fonction Code analytigue [~ Tous mouvements
Nature E_ GCade géographique kel ™ Sur marchés / gestionnaire
Action &
chn Muméro bardereau :l ™ Sur opérations / gestionnaire
P (T m—
AP Mission u umérn facture
SDG
Semice utilisateur l:l proposition entre Iel:l
Cote actiité I = atle [
lial Fecreroner | [ inwerser tes 5 wiser |
Entétes de visas
32 Export Excel 2 Afficher cumuls
viser  Info Détail Aviser  Typeconso. Huméro Hbr Montant Libellé Urgent  Format Bordereau
0.2018.1008886 1 11533153 FABOICHOZZA1M 208 N | 1001827
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